Miedzyzdroje, dnia 20.01.2025 .

Zielone Miedzyzdroje Spétka z o.0. w Miedzyzdrojach

oglasza nabér na stanowisko pracy : Kierownik do spraw technicznych

Wymagania niezbedne:

PN~

o

6.

wyksztalcenie wyzsze techniczne lub budowlane,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

nieposzlakowana opinia,

posiadanie 5 letniego stazu pracy, w tym minimum 3 lata na stanowisku kierownika
technicznego,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku ,

Wymagania dodatkowe:

1.

A wN

mile widziane doswiadczenie w pracy zwigzanej z dysponowaniem/logistykg zasobow
ludzkich, sprzetowych.

. samodzielnosé, komunikatywnos¢, umiejetno$é pracy w zespole, dyspozycyjnoseé.
. obstuga komputera-pakiet Office, Excel, Word i urzgdzen biurowych.

. posiadanie prawa jazdy kategorii B.

. poza tym osoba na tym stanowisku powinna cechowac sie: wysokimi zdolnosciami

analitycznymi, umiejetnoscig szybkiego podejmowania decyzji i okreslania priorytetow,
duzg samodzielnoscig, sumiennoscig, odpowiedzialnoscig za prace, a takze
umiejetnosciami interpersonalnymi, komunikatywnoscig .

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

o=

rodzaj umowy: umowa o prace.

wymiar czasu pracy: petny etat. ,

praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00.
praca w warunkach biurowych w budynku na | pietrze, bez windy.
przewidywany termin zatrudnienia od 01.02.2025 r.

Zakresu wykonywanych zadan na stanowisku :

1. optymalne planowanie transportu, nadzér na kierowcami, organizacja pracy

floty wlasnych pojazddéw, organizacja napraw i przeglagdéw taboru, raportowanie
pracy;

2. wydawanie i przyjmowanie kart drogowych z wpisem zadan;

3.
4.

7.

dokonywanie weryfikacji kart drogowych;
organizacja ,akcji zimowej’, przygotowanie sprzetu i materiatéw, prowadzenie
akcji zimowej;

5. prowadzenie rejestru zakupu paliwa oraz rozliczanie paliwa;
6.

sprawowanie nadzoru nad podleglymi stuzbowo pracownikami oraz sporzgdzanie
kart pracy;

wykonywanie comiesiecznych harmonogramoéow pracy podlegtych pracownikéw
z uwzglednieniem tygodniowej normy czasu pracy, w razie koniecznosci jego



aktualizowanie.

8. organizowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z biezgcymi oraz terminowymi
wywozami odpadéw komunalnych;

9. sporzadzanie harmonograméw wywozu nieczystosci u kontrahentéw na poszczegolnych
posesjach;

10. nadzé6r nad dokumentacjg dotyczgcg pojazdow tj. ubezpieczenia samochodéw, waznos¢
badania technicznego;

11. zgtaszanie zapotrzebowania dotyczgcych zamoéwien, zakupdw i innych materiatéw
niezbednych do funkcjonowania spotki uwzgledniajac odpowiedni tryb postepowania;

12. dokonywanie zakupu sprzetu, towarow , ustug czesci zamiennych w trybie awaryjnym
lub planowanym niezbednych do funkcjonowania taboru technicznego uwzgledniajgc
odpowiedni tryb postepowania;

13. nadzorowanie systemu optat drogowych floty spotki ewidencjonowanych w systemie
e-TOLL i innych aplikacji stuzacych do rozliczen pojazdow;

14. sporzadzanie deklaracji na podatek od srodkéw transportowych;

15. nadzorowanie, prowadzenie bazy danych odpadowych BDO;

16. wykonywanie innych prac zleconych przez Prezesa wynikajgcych z biezacych potrzeb
spofki z zakresu spraw technicznych.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. zyciorys (CV) z podaniem danych umozliwiajgcych kontakt (adres e-mail, numer
telefonu lub adres zamieszkania),

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

4. oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umys$lnie $cigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i staz pracy,

oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych- dotyczy innych

danych niz niezbedne, ktére wynikajg z art.22" § 1 Kodeksu pracy.

No o

Dokumenty aplikacyjne opatrzone wtasnorecznym podpisem, w zamknietej kopercie prosze
sktadac osobiscie lub przestaé pocztg na adres:

Zielone Miedzyzdroje Spétka z 0.0, 72-500 Miedzyzdroje , ul. Nowomysliwska 86
w terminie do dnia 27.01.2025 r. do godziny 13:00 z dopiskiem nabdér na stanowisko pracy:
Kierownik do spraw technicznych. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu
504 720 724, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30. — 14.30.

Dokumenty, ktére wptyng po wyzej wskazanym terminie, nie beda rozpatrywane.
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